
Stappenplan toegang tot templates

1. Maak een account op canva.com. Keer dan terug naar deze handleiding.

2. Kies vervolgens de template dat je wil gebruiken in het overzicht op het Bestuur-
dersnet.

3. ! Klik hier op de template dat je wil gebruiken en kies steeds voor de optie 
‘Deze sjabloon gebruiken voor nieuw ontwerp’. Door op deze optie te klikken wordt er 
een kopie gemaakt van het sjabloon en kan je dit steeds hergebruiken voor nieuwe 
ontwerpen.

4. Voeg de afbeeldingen/ informatie toe in de voorziene tekstvakken
Het font in de tekstvakken staat ingesteld op het correcte font passend binnen de huis-
stijl. Dit moet je niet meer aanpassen. 

Op zoek naar meer info over Canva? Op het bestuurdersnet vind je meerdere tutorials 
die je helpen alles uit Canva te halen!

Waarvoor kan ik canva templates allemaal gebruiken? 

Deze templates zijn opgemaakt om jullie te helpen bij het opmaken van social media 
posts. Zo kan je makkelijk en snel zelf posts opmaken voor jullie vereniging.

Toolkit gebruik canva templates

Hier kan je het onderwerp/titel van de post invullen 
vb: naam event, 

Kies een passende foto bij de post die je wil maken.
De foto vult best het hele vlak. 

Hier kan je een logo toevoegen.  
Wanneer er geen logo moet worden toegevoegd kan 
je dit vlak + tekst verwijderen.  
Bv: UNIZO logo, een logo van een event

Plaats hier (beknopt) extra informatie.  
bv: datum, uur, plaats...

https://www.canva.com/
https://bestuurdersnet.unizo.be/werken-met-canva
https://www.canva.com/design/DAFl_OLzrCU/RAb7ivg4s4n17PnHjaq0_g/view?utm_content=DAFl_OLzrCU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=sharebutton&mode=preview


Tips voor gebruik templates

Voorbeeld

Voorbeeld foutief gebruik template

Titel van event - highlight belangrijke 
informatie in het rood en bold

Wat is het event - in rood en bold 
(kleinere font size dan titel) 

De datum en het uur - extra informatie 
in zwart en regular 

- Rood kan je gebruiken als highlight voor belangrijkste informatie/ onderwerp. Zet de tekst in 
bold om deze nog extra te benadrukken. 
Bij een groene of blauwe achtergrond kan wit ook gebruikt worden als highlight kleur. 

- Op een rode achtergrond wordt de tekst in het wit gezet. Zet hier de belangrijkste informatie in 
bold om deze te benadrukken. 

Post 
- Afbeelding vult vlak niet
- Tekst staat allemaal bold. Geen on-
derscheid belangrijkste informatie.
- Groene tekstvlak afgesneden.

Story
- ‘Webinar’ staat te groot 
- Extra informatie is te veel,  
beperk dit tot het nodige
-  Blauwe tekstvlak is verplaatst. 
Dit tekstvlak moet steeds de rand 
raken


